SORBONNE ADUM
UNIVERSITE Doctorant : effectuer sa demande de soutenance

La procédure doit étre entamée 3 mois avant la date prévue de soutenance

et finalisée au plus tard 2 mois avant cette date.
TOUT RETARD DE FINALISATION PEUT ENTRAINER UN REPORT DE LA SOUTENANCE

3 mois avant

- Etre inscrit dans Fannée universitaire en cours
- Identifier rapporteurs/jury

- Fixer une dateftrouver une salle

- Le cas échéant, confidentialité/embargo

2 mois avant l

- Demande dans ADUM

- Dépdt des documents requis : autorisation et choix de diffusion
(embargo), formulaire de demande de confidentialité, etc.

- 1er dépdét du manuscrit de these

1 a 2 mois avant ?

- Désignation des rapporteurs et du jury
- Scolarité : envoi du manuscrit aux rapporteurs/jury

14 jours avant 'Y

- Autorisation de soutenance au vu des rapports

- Attestation d’autorisation de soutenance générée dans ADUM

- Scolarite : envoi du mail de confirmation de soutenance

- Téléchargement des documents de soutenance (PV, rapport)
depuis l'interface du doctorant

l ! SOUTENANCE

- Procés-verbal
- Rapport de soutenance
- Procurations (si visioconférence)

@ Apreés la soutenance

Dans les 14 jours aprés :
- Dépdt des originaux du PV, rapport de soutenance et
procurations au service de scolarité
Dans les 3 mois aprés :
- Corrections du manuscrit de thése
2" dépot du manuscrit de thése définitif
- Attestation de réussite générée dans ADUM
- Edition du dipldme

o

AVANT DE COMMENCER LA DEMANDE DE SOUTENANCE

o Etre inscrit dans I'année universitaire en cours (frais d’inscription et CVEC a jour).

o Rapporteur/jury : en concertation avec la direction de thése, prendre contact avec la/le
gestionnaire de soutenance pour vérifier avant saisie dans ADUM la conformité du choix des
rapporteurs et de la composition du jury.

o En concertation avec la direction de thése, prendre contact avec les rapporteurs et les membres
du jury pressentis pour fixer une date et une salle de soutenance.

o Dans le cadre d’'une cotutelle, veillez & vous conformer aux exigences stipulées par les deux
établissements dans la convention, y compris lorsque la soutenance a lieu dans I'établissement
partenaire
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PROCEDEZ A LA DEMANDE DE SOUTENANCE DANS ADUM

Dans votre espace personnel :

E Mon profil

* Le Doctorat est mené 3 temps plein

* Inscription 2023-2024
Etablissement : dossier requ complet

r mon mot de passe
+ Q) von v [ Actuasliser mon v
» Mz photo - Actusliser ma phote

Breces

» RGPD - Portabilité des données : m

a Procédures

b Charte du doctorst Sorbonne U signée le 04/07/2023

justificatives diinscription

ée de thése pour 2023-2024

actuer ma demande de soutenance

2) Dans « Procédures », cliquez
sur « Je souhaite effectuer ma
demande de soutenance »

‘ Espace personnel ) Mon profil Offres demploi  Fiches pratiques Questions

Q Formations

» Catalogue

» Catslogue Compétenc

ssrice )

» Récapitulstif de participation aux formations

» Formations

» Déclaratian des formations hors catslogue

i Documents administratifs

~

Les documents et informations nécessaires pour effectuer les
démarches dinscription / réinscription sant 1 les ci-

dessous.,

1) Lisez attentivement les documents

« Rappel réglementaire pour la
soutenance » et « Charte de dépbt et de
diffusion électronique des théses »

— Scolarité

¥ Certificat de scolaritd J023-2024

Soutenance de Thése

Titre de lz Thése en frangais (veuiller oire en minuscule)

TEsT 3) Remplissez ou mettez a jour les informations de soutenance :
titre de la thése, date et heure de soutenance, etc.

4

Titre de Is Thése en Anglais (veuillez dcrire en minuscule)

- Faites votre demande de réservation de salle : utilisez les

TesT champs "Adresse compléte du lieu de la soutenance" pour

indiquer vos préférences de site, capacité minimale, besoins

’ L_< particuliers, etc. et "Salle de la soutenance" pour la ville de
Mots clés en francais soutenance prévue.
1- [TesT 2- w[Test 3. #[mger - Si une salle est déja réservée et que la direction de votre thése

en a confirmation, indiquez I'adresse et le nom de la salle dans

4- |-Es- ;,| 3 |
L ces deux champs.
Moss i =n Anslais Quand toutes les informations sont saisies, en base de la page,
oo w|rEs 2o #|res N cliquez sur « J'ai finalisé la saisie (...) »
.| 5| o |

Adresse compléte du lieu de |2 soutenance (adresse, b3timent, code postal, ville)
f—

A

Szlle de k= soutenance #|TEST

URL de |z salle virtuelle d2 soutenance ouvens 2o public

) Hevrede bz souenance ¥ |ho0

)‘ JAI FINALTSE LA SATSIE DES INFORMATIONS RELATIVES A MA SOUTENANCE
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Etat civil

4) Vérifiez et validez tous les champs (état civil, coordonnées, rattachement administratif, etc.).
Les onglets deviennent verts au fur et a mesure qu’ils sont sauvegardés.
Q Validé En cours 0 A faire

Coordonnées

Rattachement administratif

Déroulem ent doctorat

Langues vivantes

Soutenance

5) Dans la rubrique « Dép6t du PDF de la thése », déposez votre manuscrit de these.
Dépdt du PDF de la thése

) VERIFICATION DE LA CONFORMITE DU MANUSCRIT DE LA THESE ET SAUVEGARDER

Gestion affichage

Compétences et por tfolio

6) Dans la rubrique « Documents a joindre », déposez le document « autorisation et choix de
diffusion » ainsi que les éventuelles pieces complémentaires (rassemblées dans un PDF
unique).

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Documents & joindre

Deéroulem ent de carriére

Publications

+ 7) FINALISEZ LA DEMANDE DE SOUTENANCE dans la rubrique « Je finalise la procédure ».

@ e finalise la procédure

En finalisant la procédure, vous ne pourrez plus modifier vos données.

* Je reconnais avoir pris connaissance du contenu de la Charte de dépét et de diffusion électronique des

théses a Sorbonne Université et je m'engage a la respecter.

[ > TRANSMISSION DES DONNEES POUR INSTRUCTION DU DOSSIER ]

4

Cette action enclenche la soumission de votre composition de jury et de votre choix de rapporteurs a la direction
de la thése. Aprés avis sur le jury et proposition des rapporteurs par votre école doctorale, ils sont désignés par le
chef d’établissement.

Avis Uerication Avis
DIRECTION CESTIONIDE DIRECTION
DE THESE L’ECOLE DE L’ECOLE

DOCTORALE DOCTORALE

prési

Votre gestionnaire de soutenance envoie le manuscrit aux rapporteurs et informe les membres du jury de leur
désignation.

Lorsque que les rapporteurs déposent leurs rapports, I'autorisation de soutenance est proposée par la direction de
thése, soumise a I'avis de la direction de I'école doctorale, puis autorisée par le chef d’établissement

Proposition Avis

DIRECTION DIRECTION

DE THESE DE L’ECOLE
DOCTORALE

a
présidente de SU]
| -

»



https://adum.fr/as/ed/sorbuniv/documents/SU_autorisation_diffusion.pdf
https://adum.fr/as/ed/sorbuniv/documents/SU_autorisation_diffusion.pdf
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